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    ユーザＩＤ（アカウント）：オリエンテーション時に説明 

    初期パスワード：オリエンテーション時に説明 

 

 

※総合教育システム 教務システムへは、 

本学のホームページから接続できます。 

※総合教育システム 教務システムを終了する際は、 

必ず Logout（ログアウト）ボタンをクリックしてください。 

   ※パスワードは、各自変更してください。 
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１ 総合教育システムの 教務システムとは 

教務システムとは、学生の学籍、成績、履修等の管理を行うシステムです。 

本操作説明書では、教務システムの学生機能について記述します。 
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２ 利用にあたっての注意事項 

２｡１ セキュリティ・プライバシーに関する事項 

総合教育システム の導入によって、いつでも成績情報が確認できるなどのメリットがありますが、その反

面、注意を怠ると個人情報の流出の危険性にさらされてしまうことになりかねません。   

十分留意して利用してください。 

 

２｡２ システムに関する事項 

 

① 帳票の印刷時には、Adobe Reader が必要となりますので、事前にインストールしておいてください。 

② ブラウザは、Windows の InternetExplorer１１、Mac の Safari７.１を推奨しています。 

③ 無操作状態が２時間続くと、タイムアウト（ログアウト）となるように設定されていますので、入力途

中のデータなどは、随時保存をするようにしてください。 

※無操作状態とは、ここでは教務システム内で画面の切り替え・操作をしていないままの状態をあらわし

ます。タイムアウトまでの時間は、各画面のヘッダ右上部分に「時・分・秒」で表示されます。 

利用する際には、ブラウザのポップアップブロックを解除しておいてください。 

InternetExplorer（Windows 版）の場合、[ツール] → [ポップアップ ブロック] → [ポップアップ  

ブロックを無効にする]とすることで解除できます。 
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３ 利用方法について 

３｡１ 総合教育システム への接続 

本学のホームページに接続し総合教育システムのアイコンをクリックし、以下の画面が表示されることを

確認します。 

 

 

３｡２ 総合教育システム ポータルシステムへのログイン 

図書・情報センターで発行しているアカウント名とパスワードを入力し、「ログインする」ボタンをクリ

ックします。 
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３｡３ 教務システムの利用方法 

 

 

 

 

 

 

ポータルシステムの画面左上にある、「システム連携リンク」の「教務（履修・成績等）」ボタンを 

クリックします。 
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教務システムメニューが表示されます。 

 

 

 

３｡４ ログアウトについて 

教務システムの利用を終了するときは、画面右上のログアウトボタンをクリックしてください。 

※離席する場合や、教務システムの利用が終了した後は、個人情報の流出を防止する為にも必ずログアウ

トしてください。 
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４ 履修情報の登録 

４｡１ 概要 

各自の当年度、当学期の履修情報の登録を、システムから行います。履修登録を行える期間は、履修登録

期間内のみです。必ず履修登録確定日までに登録してください。 

 

４｡２ 履修の登録時における留意点 

履修情報を登録する際は、科目を選択して登録を行います。 

登録期間内であれば、一度入力した情報でも修正することができます。登録した内容を十分確認してミスの

ないようにしてください。 

なお、履修登録確定日を過ぎた場合、履修関連情報の登録、修正を行うことはできません。 

 

また、以下の場合は、エラーとなり登録ができません。 

① 登録しようとした開講科目の曜日時限に、既に別の科目が登録されている場合。 

② 登録しようとした科目が、既に（クラス違いまたは抽選確定済科目により）登録されている場合。 

③ 当学期に履修登録可能な単位数、科目数を超過する場合。 

④ 登録しようとする科目の履修前提科目が未修得の場合。 

⑤ 同時期に履修する科目を全て履修していない場合。 

⑥ 教務課にて、履修登録不可と設定されている科目の場合。 

※旧カリ科目を既に履修済みの場合、同時に履修登録できない科目を登録している場合等。 

 

なお、許可されていない受講制限科目を登録した場合、登録しても許可された学生以外は登録期間終了後、

強制的に削除となります。 

 

４｡３ 利用方法 

履修登録を行う場合は、「一般講義履修登録」メニューをクリックします。 

 抽選履修科目の登録を行う場合は、「抽選履修登録」メニューをクリックします。 

 抽選履修科目の抽選結果を確認する場合は、「抽選履修登録結果」メニューをクリックします。 
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「一括履修」ボタン、「科目名検索」ボタン、曜日時限毎の「 」ボタンで履修登録を行います。また、履

修登録した科目を取り消したい場合は、曜日時限毎の「 」ボタンをクリックして取消を行います。 

（なお、抽選確定済科目や受講制限科目で受講者が確定している科目には「 」及び「 」は表示されま

せん。） 

途中まで入力した情報は保存され、２度目の操作以降、入力済みの履修情報が表示されます。 

【一般講義履修登録】 

  

 

 

 

① 必修科目の一括履修を行います。詳細は「４｡３｡３ 「一括履修」ボタンで履修登録する場合」を参照

してください。 

② 修得済の科目が一覧で表示されます。 

③ 「時間割」ボタンは使用できません。 

④ 履修登録した内容がＰＤＦファイルで表示され印刷できます。（Ａ４たて版） 

⑤ 科目名を検索して履修登録を行います。詳細は「４｡３｡２ 「科目名検索」ボタンで履修登録する場合」

を参照してください。 

⑥ 単位修得情報が表示されます。 

⑦ 集中講義又は集中欄登録科目の履修登録を行います。 

⑧ 一般講義の履修登録の完了通知を行います。詳細は、「４｡３｡５ 履修登録完了を通知する」を参照し

てください。 

① ② ③ ④ ⑤ 

履修登録した科目が表示されます。 

リンクをクリックすると科目の詳細

を参照することができます。 

⑥

⑧ 

⑦ 

⑧ 

集中講義・集中欄登録は 

ここで登録を行います。 
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【抽選履修志望順位登録】 

 

 

 

【抽選履修登録結果】 

 

⑨ 抽選履修登録の志望順位の登録を行います。詳細は、「４｡３｡６ 抽選履修科目の希望を登録する」を

ご覧ください。 

⑩ 抽選履修登録結果の確認を行います。詳細は、「４｡３｡７ 抽選履修科目の結果を確認する」をご覧く

ださい。 

 

⑩ 

⑨

⑨
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４｡３｡１ 「 」ボタンで履修登録する場合 

 

① 履修したい曜日時限の「 」ボタンをクリックすると講義検索ウィンドウが表示されます。単位区分（必

修／選択等）の条件を指定して検索ボタンをクリックします。 

※集中講義や時間外科目を履修登録したい場合、画面下部にある「 」ボタンをクリックすると、同

様の講義検索ウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

② 選択した曜日時限に開講されている科目名の検索結果が一覧で表示されます。検索結果の科目から履修登

録したい科目にチェックを入れて「登録」ボタンをクリックすると、シラバス情報がある場合はシラバス情

報が表示されます。シラバス情報が無い場合は、履修登録されます。 
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③ 履修登録する科目のシラバスが表示されます。シラバスの内容を確認して「同意」ボタンをクリックする

と履修登録が行えます。 
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４｡３｡２ 「科目名検索」ボタンで履修登録する場合 

 

科目名や単位区分（必修／選択等）の条件を指定して検索ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

科目名の検索結果が一覧で表示されます。検索結果の科目から履修登録したい科目にチェックを入れて「登

録」ボタンをクリックすると、シラバス情報がある場合はシラバス情報が表示されます。シラバス情報が無い

場合は、履修登録されます。 

※科目名は前方一致で検索されます。 

例えば、科目名に「英語」と指定した場合、「英語Ａ１」、「英語Ａ２」等は検索結果として一覧で表示

されますが、「プレゼンテーション英語」等は検索結果として表示されません。 
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履修登録する科目のシラバスが表示されます。シラバスの内容を確認して「同意」ボタンをクリックする

と履修登録されます。 
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４｡ ３｡３ 「一括履修」ボタンで履修登録する場合 

当年度の未修得の卒業要件に関する必修科目が表示されます。そのまま登録する場合は「登録」ボタンを 

クリックします。登録しない科目はチェックをはずして「登録」ボタンをクリックします。 

※クラス指定のある科目は、指定クラスを確認して登録してください。 

 

 

 

 

一括履修対象のシラバス一覧が表示されます。同意状況に「同意しない」がある場合、登録ボタンをクリ

ックすることができません。一覧から科目を１つずつを選択して、シラバスの内容を参照する必要がありま

す。 
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選択した科目のシラバスが表示されます。シラバスの内容を確認して「同意」ボタンをクリックすると 

同意状況が「同意」となります。 

 

 

 

 

 

「登録」ボタンをクリックすると一括履修が行われます。 
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一括履修の結果が表示されます。一括履修の登録に失敗した場合は、備考にその理由が表示されます。 
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４｡ ３｡４ 履修情報を取消す場合 

 

履修を取り消したい曜日時限の「 」ボタンをクリックすると講義取消ウィンドウが表示されます。取消

ボタンをクリックすると、登録した履修情報が取り消されます。 

 

  

 

４｡ ３｡５ 履修登録完了を通知する 

一般講義の履修登録が完了したら「履修完了通知」ボタンをクリックして履修登録完了を通知してくださ

い。 

 

 

履修完了通知後は履修情報の修正は行えません。再度、修正を行いたい場合は、「履修完了取消」ボタン

をクリックし履修完了を取り消して、修正を行ってください。 

 

 

なお、履修登録確定日を過ぎた場合、履修関連情報の登録、修正を行うことはできません。 
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４｡ ３｡６ 抽選履修科目の希望を登録する 

抽選科目のうち、自身が未修得、未履修の科目が表示されます。志望順位を登録したい科目をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

選択した科目がクラス毎に表示されます。履修を希望するクラスの志望順位にチェックを入れて、「登録」

ボタンをクリックします。 
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４｡ ３｡７ 抽選履修科目の結果を確認する 

抽選科目のうち、自身が抽選希望登録を行った科目が表示されます。抽選結果欄に｢当選｣、｢落選｣が表示

されます。 
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５ 個人時間割の参照 

５｡１ 概要 

各自の時間割を確認することや、帳票を出力することができます。 

 

５｡２ 利用方法 

「個人時間割」メニューをクリックします。 

 

 

 

 

当学期に受講する講義の時間割が表示されます。 

 

① 「学期切替」ボタンをクリックするごとに当年度、前期・後期の各自登録した時間割が表示されます。 

② 「時間割」ボタンは使用できません。 

③ 当学期の時間割がＰＤＦファイルで表示されます。確定後は必ず印刷して、常時携帯してください。 

④ 単位修得情報が表示されます。詳細は「８ 単位修得情報の参照」を参照してください。 

 

① ② ③ ④
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６ 試験時間割の参照 

 定期試験期間を設けていないため、「試験時間割」は使用しませんので、科目担当教員の指示に従って 

ください。 
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７ 成績情報の参照 

７｡１ 概要 

各自の成績を確認することができます。 

 

７｡２ 利用方法 

「成績情報の参照」メニューをクリックします。 

 

 

 

 

成績情報が表示されます。 

 

① 成績及び単位取得一覧が印刷できます。必要に応じて各自で利用してください。 

② 年度毎の履修単位が表示されます。 

③ リストを切り替えることで、各自に適用されている要件（卒業要件や資格要件）の成績を確認すること

ができます。 

★ 成績は、各学期オリエンテーション以降に各自、成績情報参照画面で確認してください。 

②

③ 

①
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８ 単位修得情報の参照 

８｡１ 概要 

各自の単位の修得状況を確認することができます。 

 

８｡２ 利用方法 

「単位修得情報の参照」メニューをクリックします。 
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単位修得情報が表示されます。 

  

 

 

 

 

① 

② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦

⑧ ⑨

⑩ ⑪

⑫ ⑬
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① 未修得の必修科目が表示されます。 

② 卒業に必要な単位数が表示されます。 

③ 各自が修得した単位数が表示されます。 

④ 他科目群より振替られた単位数が表示されます。 

⑤ 各自が修得した単位数を表示しますが、修得した単位数が上限単位数を超えた場合は上限単位数を表示

します。 

⑥ 卒業要件から卒業合計を差し引いた残り単位数が表示されます。 

⑦ 当年度履修済み科目の単位数を表示します。履修した成績が報告、公開された場合、履修単位が差し引

かれます。 

⑧ グループ内の条件のうち、最低限満たす必要がある条件数が表示されます。 

⑨ グループ内の条件のうち、満たしている条件数が表示されます。 

⑩ 条件を満たすために必要な科目数が表示されます。 

⑪ 条件となる科目のうち、修得している科目数が表示されます。 

⑫ 条件を満たすために必要な単位数が表示されます。 

⑬ 条件となる科目のうち、修得している単位数が表示されます。 
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９ カリキュラムの参照 

９｡１ 概要 

各自に適用されているカリキュラムの科目を確認することができます。 

 

９｡２ 利用方法 

「カリキュラムの参照」メニューをクリックします。 

 

 

 

 

カリキュラム内の科目情報が表示されます。 

 

① リストを切り替えることで、科目区分での科目の絞込みが行えます。 

 

  

①
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１０ 学籍情報の参照 

１０｡１ 概要 

各自の情報について確認ができます。 

 

１０｡２ 利用方法 

「学籍情報の参照」メニューをクリックします。 

  

 

 

 

学籍情報が確認できます。内容を変更する場合は「変更」ボタンをクリックしてください。 
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各自メールアドレス２の変更ができます。「１１ 学籍情報の更新」の操作方法を参照してください。 

 

 
 

プロバイダや携帯電話会社の注意事項に従った、インターネットメールに送信可能なメールアドレスを設

定してください。 例えば、 「.」（ピリオド）をアドレス内で連続して使用したり、「＠」の直前に使用し

たアドレスには送信できませんのでご注意ください。 

 

※メールアドレス 2 には携帯電話や自宅ＰＣのメールアドレスを登録してください。登録すると大学からの

急なお知らせや休講情報、科目担当者からの授業連絡などが指定のアドレスに送信されます。ただし、ドメ

イン指定受信を設定していると、メールが届かないことがあります。＠jumonji-u.ac.jp からのメールが届く

ように設定しておいてください。また、アドレスを変更した際は、必ずこの情報も修正しておいてください。 

 

メールアドレス１は、学内メールア

ドレスが既に登録されています。 
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１１ 学籍情報の更新 

１１｡１ 概要 

各自の「メールアドレス２」を変更したい場合は、こちらの機能でデータを更新してください。 

なお、学籍情報の更新後は、各自の「メールアドレス１」に変更内容が自動でメール送信されます。 

 

１１｡２ 利用方法 

「学籍情報の更新」メニューをクリックします。 
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修正できる項目は緑色となっていますので、必要に応じて修正を行ってください。 

修正後は、「確認」ボタンをクリックします。 
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修正された内容は黄色で表示されます。内容を確認後、「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

正常に更新されると以下の画面が表示され、各自の「メールアドレス１」と管理者宛に変更内容が自動でメー

ル送信されます。 

 

変更できる項目は、「メールアドレス２」のみです。 

住所等の変更は、教務課窓口で所定の手続きをしてください。 
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１２ シラバスの参照 

１２｡１ 概要 

公開済みの全てのシラバスを参照できます。 

 

１２｡２ 利用方法 

「シラバス参照」メニューをクリックします。 

  

 

 

 

参照したいシラバスの情報を検索条件として入力し、「検索」ボタンをクリックします。 
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一覧が表示されますので、参照したいシラバスの「和」ボタンをクリックします。 

※「和」ボタンをクリックすると、和文シラバスを参照する画面に切り替わります。 

 

 

 

 

 

選択した科目のシラバス情報が表示されます。担当教員をクリックすると教員の情報が参照できます。 

 

 

 

 

 

担当教員の情報が確認できます。 
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１３ 学内スケジュールの参照 

１３｡１ 概要 

学内スケジュールの情報を参照できます。ポータルシステムのスケジュールのイベント欄でも、同様の学

内スケジュール情報が参照できます。 

 

１３｡２ 利用方法 

「学内スケジュール」メニューをクリックします。 
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学内のスケジュールの情報を確認できます。 

行事をクリックすると行事の詳細が確認できます。 

 

 

 

 

 

行事の詳細が表示されます。 

 

 

 


