
Q  レポートで「Word文書で１行４０字」と指定されたのですが、どのようにすればいい

のですか。 

 

A 「ページレイアウト」タブの「ページ設定」ダイアログボックスにある「文字数と行数」

で設定することができます。手順は以下の通りです。 

 

 

１．「ページレイアウト」タブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

２．「ページ設定」ダイアログボックスを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック  



３．「文字数と行数」タブで、文字数を設定します。 

 

 

 

① 「文字数と行数」タブをクリック 

②ここをチェック 

③40と指定 

④OK ボタンをクリック 


