
 

1 / 2                        <情セ 20180713> 

 

 

 

 

 

 

Office365 では以下の手順で、アンケート調査を実施することができます。 

大学に所属しているユーザのみを対象にすることもできます。ご活用ください。 

１．Office365「Forms」にログイン 

1.1Forms にログインします。 

Office365(学内メール)にログイン後、アプリから「Forms」を選択します。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forms が表示されない場合は、すべてのアプリを選択します。 

1.1 アンケートを作成します。 

「新しいフォーム」を選択します。【無題のフォーム】をクリックして、アンケートを作成します。 
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「質問項目」を追加します。 下記画面から「選択」「テキスト」「評価」または「日付」等を選択します。 

また、「複数回答」「回答の必須」も選択できます。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1.2 詳細を設定します。 

１）アンケートの対象ユーザや期間等を設定します。         ２）共有でアドレスを取得します。このアドレスをコピーして 

アンケート対象者に配信します。 

 

 

                                                        アンケート調査実施画面 

                                                         

 

 

 

 

 

 

【「自分の所属組織のユーザのみ回答可能」を選択した場合、回答時にOffice365 のログインが求められます。】 

2 アンケートを実施して、回答を集計します。 

           で１人１人の回答、 で回答結果をエクセルにダウンロードできます。 

 

                      

                                                          

                                                                                                               

  

 

 

 

  

 

 

左記のアンケート結果を、概

要リンクの取得を行うことで、

「このリンクを持つすべてのユー

ザが回答の概要」を閲覧でき

ます。 


