障 害 報 告 書
	記入日：　　　　　年　　　　月　　　　日　（　　）


※　太枠の中をご記入ください　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	学生・教員・職員
	学籍番号（　　　　　　　　）
所　　属（　　　　　　　　）
	氏名
	

	発生場所
	自宅、教室･ゼミ室（　　　　 　）、通学途中、その他（　 　　　　　　 　）

	障害状況
（どういう

 障害ですか）

	発生日時：　　  　  年  　  月 　   日　    時 　   分

	
	故障機器番号：

	
	パソコン関係

□　ログインができない　　　　　□　ログアウトができない

□　フリーズして動かない　　　　□　必要なソフトが入っていない

プリンタ関係

□　プリンタの紙詰まり　　　　　□　プリンタのトナー切れ

メール関係

□　ログインできない　　　　　　□　送信・受信　ができない
その他（具体的に記入してください）



	障害原因
（どうして

　壊れましたか）
	□　最初から壊れていた　　　　　□　使っている途中で壊れた

□　不注意で壊してしまった　　　□　その他

その他（具体的に記入してください）


	対応内容
(対応者記入)

	解決日時：　　    年     月     日    時   分
	対応者：

	
	


	部　長
	課　長
	担当(対応者)
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