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学生総合相談 
センター

《１号棟（Ａ）２階》

⃝学生総合相談に関すること
⃝どこに相談してよいかわからないような相談
⃝カウンセリングに関すること
⃝ハラスメントにかかわる相談
⃝障がい学生の支援に関すること

学修支援センター
学修支援課

《７号館４階》

⃝基礎学力の補填
⃝苦手意識のある科目への対応
⃝高等学校で未履修の科目への対応

⃝勉強のし方に関する相談
⃝教員採用選考試験に関すること
⃝公務員試験等に関すること

学生支援課
《７号館２階》

⃝学生生活に関する相談
⃝学生の声（投書箱設置と開票）
⃝奨学金等に関すること
⃝授業料減免制度に関すること
⃝学生表彰制度に関すること
⃝オリエンテーションに関すること
⃝クラブ・同好会活動に関すること
⃝�学友会行事（学生総会・学園祭等）
に関すること

⃝学友会（委員会）に関すること
⃝�学内施設・設備・備品等の使用届
に関する手続き

⃝遺失物・拾得物の取扱い

⃝アパート・マンション情報の提供
⃝アルバイト情報の提供
⃝�実習用通学証明書・学割の発行
　（自動発行機以外）
⃝�学生教育研究災害傷害保険・学研
災付帯賠償責任保険に関すること

⃝�武蔵野会医療費補助制度に関する
こと

⃝障がい学生の支援に関すること
⃝バイク通学に関すること
⃝�ポスターの掲示・印刷物の配布に
関すること

部署案内３

平　　　日 9：00～17：00

土　曜　日 9：00～13：30

日曜・祝日 取り扱いません

⃝�長期休業期間（夏期・冬期）は窓口取扱い時間が変更となりますのでその時期に掲示でお知

らせします。

窓口取扱い時間２

電話による事務の取扱い、問い合わせは受け付けませんので、必ず窓口へ来て
手続きを行ってください。
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教務課
《７号館２階》

⃝履修登録全般
⃝�時間割・休講・教室変更・補講・
集中講義等授業に関すること

⃝�試験・追試験・再試験・レポート
提出に関すること

⃝単位認定に関すること
⃝学業成績に関すること
⃝教室使用状況の把握
　（臨時教室を含む）
⃝学籍異動
　（休学・復学・退学・除籍・復籍等）
⃝�各種届（試験欠席・長期欠席・忌
引等）の手続き

⃝各種証明書（英文を含む）の発行
⃝各資格・免許状に関すること
　（資格申請を含む）

⃝編入学資料の整理・閲覧
⃝転学科に関すること
⃝卒業延期制度に関すること
⃝�他大学との単位互換制度に関する
こと

⃝�高校からの学生派遣依頼に関する
こと

⃝�学籍原簿の管理・保管
　��（住所・氏名・本籍地変更（保証
人等も含む）の処理）

⃝学生証の発行
�（再発行の手続き・仮学生証の発�
行）

⃝�科目等履修生・研究生に関するこ
と

⃝大学院の長期履修生に関すること

教職課程センター
《７号館２階》

⃝教職課程に関すること
⃝�教職課程教育の学習支援に関する
こと

⃝教員免許の取得に関する相談
⃝�教育実習・介護等体験等の学外実
習に関すること

就職支援課
《７号館２階》

⃝就職に関する相談
⃝低学年からのキャリア相談
⃝インターンシップに関すること
⃝�就職希望者に対するガイダンス・
　各種セミナーに関すること
⃝就職試験対策などに関すること

⃝求人に関すること
⃝就職受験報告書の閲覧
⃝就職活動用欠席届の手続き
⃝�学生の就職状況・内定先の情報に
関すること

⃝留学生の就職相談・就職指導

分室
《１号棟（A）２階》

⃝保育士模擬試験に関すること
⃝�幼稚園、保育所等への専門就職に
関すること

幼児教育学科
実習指導室

《１号棟（Ａ）２階》

⃝幼稚園、保育所、児童福祉施設等での学外実習に関すること
⃝学外実習についての授業に関すること
⃝保育士登録に関すること
⃝幼稚園、保育所、施設のアルバイト・ボランティア情報の提供

食物栄養学科
《３号棟１階》
《３号棟２階》
《３号棟３階》
《10号館２階》
《10号館３階》

⃝実験、実習に関すること
⃝演習室の時間外利用に関すること
⃝�専門（管理栄養士・研究機関）就
職に関すること

⃝臨地実習の手続きに関すること
⃝�管理栄養士国家試験受験対策に関
すること

⃝�栄養士免許証の申請・管理栄養士国家
試験受験申込の手続きに関すること

⃝�フードスペシャリスト資格に関す
ること

⃝栄養教諭一種課程に関すること
⃝��第一種衛生管理者資格に関すること
⃝�健康運動実践指導者資格に関する
こと

⃝�NR・サプリメントアドバイザー
資格に関すること

健康栄養学科
《８号館５階》

⃝�授業に関すること（とくに実験、
実習について）

⃝栄養士課程に関すること
⃝校外実習の手続きに関すること
⃝健康運動指導士資格に関すること

⃝�高齢者体力つくり支援士資格に関
すること

⃝�フードコーディネーター３級資格
に関すること

⃝�各種資格取得のための手続きに関
すること

食品開発学科
《１号棟（Ａ）２階》

⃝食品開発学科に関すること
⃝�授業に関すること（とくに実験・
実習について）

⃝各種資格取得に関すること

児童教育学科
《９号館４階》

⃝児童教育学科に関すること
⃝児童教育学科に関する書類提出
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社会情報
デザイン学科
《９号館４階》

⃝社会情報デザイン学科に関すること

人間福祉学科
実習準備室

《９号館１階》

⃝社会福祉士実習に関すること
⃝介護福祉士実習に関すること
⃝�社会福祉・保育コースの学生の保
育実習に関すること

⃝�社会福祉士・介護福祉士受験資格
および受験対策に関すること

⃝専門就職に関すること
⃝�福祉に関するボランティア、アル
バイト、研修会等の案内

⃝介護実習室の利用に関すること

人間発達心理・
心理学科
実験準備室

《９号館１階》

⃝心理系実習室の利用に関すること
⃝心理実験道具の貸出
⃝学校保健室実習室の利用に関すること

文芸文化学科
《５号棟１階》

⃝文芸文化学科に関すること
⃝日本語検定に関すること

⃝博物館実習に関すること
⃝学科学修指導室の利用に関すること

国際交流センター
《９号館１階》

国際交流支援課

【海外研修プログラム】
⃝海外研修プログラムに関すること

・北京語言大学交換留学（中国語、６ヵ月または１年、北京語言大学の
授業料免除）

・海外協定大学派遣留学奨学金を受けた奨学生の派遣（3�ヵ月以上１年
まで、奨学金支給）

⃝留学相談
【留学生に関すること】

・奨学金の情報提供、手続き
・修学、生活に関する相談　・就職、進学等キャリアサポート
⃝姉妹校からの奨学生、交換留学生の受入れ
【留学生別科に関すること】
⃝留学生別科の募集、入学選抜等に関すること
⃝留学生別科生の修学、生活全般、進路に関する相談・指導
⃝在留資格に関する諸手続き
【国際交流に関すること】
⃝地域交流やイベントの案内、ボランティア募集等

健康管理センター
《９号館１階》

⃝　体調不良やケガの応急処置�
⃝　健康相談
⃝　校医による健康相談
・内科医

・婦人科医

・精神科医

⃝健康診断に関すること
⃝健康診断証明書に関すること
⃝桐華祭時の衛生指導
　（飲食団体対象）
⃝健康教育に関すること
⃝カウンセリングに関すること

図書館
⃝図書の貸出・返却
⃝レファレンスサービス
⃝館内用ノートパソコンの利用
⃝＋ライブラリーの利用

⃝資料の整理・保管・管理
⃝オンラインデータベースの利用
⃝�ILL（現物貸借、文献複写、紹介状）
の申し込み

情報センター
《８号館１階》

⃝デスクトップパソコン、ノートパソコン、グループスタディコーナーの利用
⃝コンピュータ演習室のパソコン、プリンタ、プロジェクタの利用や障害対応
⃝学内ネットワークおよびインターネットへの接続に関すること
⃝VPN�の申請、パスワードの再設定、スタジオの利用申請
⃝ビデオカメラ、プロジェクタ、カードリーダ、デジタルカメラなどの貸出
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⃝　在留資格に関する諸手続きの指導
⃝　大学生活の支援、相談

・短期海外語学研修（約１ヵ月間）
・ショートビジット・スタディツアー（約1週間）

・Northern�Lights�College（NLC）奨学金を受けた奨学生の派遣
（約1年・NLCでの授業料免除）



教育情報推進課
《８号館１階》

⃝教育システムに関すること
⃝コンピュータ演習室に関すること

総務部《８号館１階》
　 総務課

⃝入学式・学位記授与式等の式典に関すること
⃝武蔵野会（保護者会）、若桐会（同窓会）に関すること

地域連携推進課
⃝　大学公開講座などの実施に関すること
⚫地域・社会と連携した活動及び社会貢献活動に関すること

⚫他大学と連携した活動に関すること

財務部《８号館１階》
⃝学費納入に関すること　  会計課

施設課 ⃝学内施設に関すること
⃝学内警備に関すること

⃝設備機器に関する管理及び修理
⃝冷暖房の運営・管理

研究支援課 ⃝研究に関すること

企画評価部
　 《８号館１階》
　  企画評価課
　　IR課

⃝大学の将来計画に関すること
⃝大学の諸活動に関する情報収集・分析に関すること

　  広報課
⃝大学広報物に関すること
⃝広報・広告に関すること
⃝取材に関すること

カレッジスポーツ
センター

《８号館３階》

⃝学内スポーツの企画、運営、推進に関すること
⃝強化指定クラブの育成、強化、発展に関すること
⃝地域連携としてのスポーツ、運動に関すること
⃝その他トレーニングマシン講習会等

ボランティア 
センター

《１号棟（B）１階》
⃝ボランティア活動の支援に関すること

特別支援教育 
研究所

《１号棟（A）２階》

⃝特別支援教育に関すること
⃝�特別支援学校教諭免許状の取得
に関すること

⃝�特別支援学校でのボランティア活動
に関すること
⃝障がい学生の支援に関すること

募集入試部

　  学生募集課
　  募集広報課
　  《1号棟（A）1階》

⃝学生の募集に関すること
⃝オープンキャンパス・進学相談会・学校見学に関すること
⃝大学案内・募集要項等の資料請求に関すること
⃝学生の募集広報に関すること

　  入試課
　  《1号棟（A）2階》

⃝入試全般に関すること
⃝在学生・卒業生家族への入学検定料優遇制度に関すること
⃝在学生・卒業生家族への入学金優遇制度に関すること

2024年３月31日現在
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