
困ったときには
ここを見て!!QA&

■休学・退学・復学

Ｑ休学・退学を考えています。どこに
相談したらよいですか。 A生生活の手引きP.16～18を参照してください。

手続き方法については、学

Ｑ休学をしています。まもなく休学期
間が終わりますが、復学の手続きは
どのようにしたらよいですか。

A 休学期間が切れる前に担任教員に相談してください。また、
オリエンテーションの日程を担任教員に確認の上、オリエ
ンテーションに出席してください。

Ｑ当初予定していた休学期間より半年
早く復学したいのですが。 A 復学の手続きが必要となりますので、担任教員に相談のう

え、「復学願」を提出してください。 詳しくは、学生生活
の手引きP.16を参照してください。

■各 種 届 出

Ｑ住所や電話番号・本籍地を変更しま
した。 A 変更後2週間以内に教務課窓口で「住所変更届」を受け取

り、必要事項を記入・提出してください。 その際、学生証
が必要となりますので、持参してください。

Ｑ氏名が変わりました。 A 変更後2週間以内に教務課窓口で「氏名変更届」を受け取
り、必要事項を記入・提出してください。 その際、氏名変
更後の戸籍抄本を添付して、提出してください。

Ｑ学生証を紛失しました。再発行はで
きますか。 A 可能です。 証明書用の写真（タテ3㎝×ヨコ2.4㎝）1枚と、

印鑑、手数料1,000円を持参のうえ、教務課窓口に申し出
てください。

Ｑ学生証の裏面に貼付する在籍確認シ
ールを紛失しました。もう一枚もら
えますか？

A 1人1枚が原則ですので、余分にお渡しすることはできませ
ん。 紛失しないように気をつけてください。

■証　明　書

Ｑ証明書発行の手数料と発行にかかる
日数を知りたいのですが。 A�学生生活の手引きP.28～29で確認してください。

Ｑ証明書発行機が利用できる時間を知
りたいのですが。 A 証明書発行機は平日（月～金）9：00～17：00、土曜日

9：00～13：30の取扱です。 ただし利用時間が変更になる
場合がありますので、早めに準備しておきましょう。利用
時間の変更については、掲示でお知らせします。

Ｑ証明書発行に必要な暗証番号がわか
らないのですが。 A 暗証番号は、4桁のランダムな数字です。 本学入学時に学

生証と一緒にお渡ししている暗証番号通知書を確認してく
ださい。通知書を紛失した場合には、教務課窓口まで来て
ください。

Ｑ暗証番号を3回間違えてしまい、発
行機で証明書が発行できなくなりま
した。

A 教務課窓口にその旨、申し出てください。

学生生活の手引き
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担任教員に相談してください。



Ｑ卒業見込証明書、教免取得見込証明
書および資格取得見込証明書はいつ
ごろから発行できますか。

A 卒業年次の5月下旬から発行できます。 具体的な日程につ
いては、教務課掲示板で連絡します。

Ｑ卒業証明書、最終的な成績証明書は
いつごろから発行できますか。 A 学位記授与式後から発行できます。

Ｑ学割証を発行したいのですが、どこ
で発行できますか。 A 7号館2階にある証明書発行機で1日に4枚まで発行できます。 

手数料は無料です。

■学 生 生 活

Ｑオフィスアワーについて教えてくだ
さい。 A オフィスアワーとは、教員が学生からの質問や相談を受け

られるように研究室に在室している時間帯のことです。 詳
細については、学生生活の手引きP.49または、本学ホーム
ページを参照してください。

Ｑ授業料等の納入方法について教えて
ください。 A 1年次後期からは、入学時に提出していただいている口座

からの自動引き落としとなります。 引き落とし日や金額に
ついては、学生生活の手引きP.35～37を参照してください。

Ｑ授業料を分けて納入することや、期
限を延長することはできますか。 A 会計課に相談してください。

Ｑ学内施設について知りたいのですが。 A�学生生活の手引きP.38～40を参照してください。

Ｑ学内に喫煙所はありますか。 A 学内は禁煙です。

Ｑ学内で落し物をしてしまいました。
学内で落し物を拾いました。 A 学生支援課に届け出てください。

Ｑ自動車通学・バイク通学をすること
はできますか。 A 自動車通学は原則禁止です。バイク通学をする場合には申

請が必要になります。 詳細については、学生支援課窓口ま
で問い合わせてください。

Ｑ通学中のけがで病院に行きました。 A 学生支援課に連絡してください。 大学内でのけがと同様に
保険金または医療費補助の対象になります。

Ｑインターンシップ先から賠償保険の
加入証明書提出を求められました。 A 学生支援課に学研災付帯賠償責任保険の加入証明書発行を

申し込んでください。

Ｑトラブルに巻き込まれています。ど
こに相談したらよいですか。 A�学生総合相談センターに相談してください。 各相談窓口

（外部）については、学生生活の手引きP.45～46を参照

してください。

Ｑ奨学金制度や授業料減免制度につい
て知りたいのですが。 A�学生生活の手引き学生支援課に相談してください。

P.51～54を参照してください。
 奨学金の詳細については、

Ｑ学友会・クラブ活動に参加したいの
ですが。 A�学生生活の手引きP.55～58を参照してください。

A�学生生活の手引き P.59を参照してください　　　　　　

　Ｑいのですが。
学内の海外研修制度について知りた 国際交流センターに相談してください。詳細については、

Ｑ就職について相談したいのですが。 A�活の手引きP.62
就職支援課に相談してください

を参照してください。
。 詳細については、学生生
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■その他の学内施設

Ｑ図書館の開館時間や利用方法につい
て知りたいのですが。 A�学生生活の手引きP.66～71を参照してください。

Ｑ情報センターやコンピュータ演習室
の利用について知りたいのですが。 A�学生生活の手引きP.72～74を参照してください。

Ｑ学内でけがをした・気分が悪くなっ
たのですが。 A 健康管理センターに行って応急処置を受けてください。

Ｑ健康上のことで相談したいのですが。 A 健康管理センターに相談してください。

Ｑ大学で受診する健康診断について確
認したいのですが。 A 健康管理センターに相談してください。

Ｑカウンセリングを受けたいのですが。 A�健康管理センター又は、学生総合相談センターに相談して
ください。 詳細については、学生生活の手引きP.78又は、
P.88を参照してください。

Ｑ学習全般に関して、不安があるので
すが。

Ｑ教員採用選考試験の対策講座はあり
ますか。 A�は、学生

生活の手引
き学修支援センターに相談してく
ださいP.80～81 。を参照して
ください。 利用方法につ
いて

Ｑ公務員試験の対策講座はありますか。 A は、学生生活
の手引き学修支援センターに相談してく
ださいP.80～81 。を参照してくださ
い。 利用方法についてＱ学生生活の悩みや問題点を相談した

いのですが。

A�いては、学生
生活の手引き学生総合相談センターに相談し
てくださいP.88を参照してくださ
い。。 利用方法につ

Ｑ高等学校までに受けてきた、学習
面・生活面等への支援を継続して受
けたいと考えているのですが。

A�学生総合相談センターに相談してください。 利用方法につ

Ｑ各部署の取扱事項を知りたいのです
が。 A�学生生活の手引きP.90～94を参照してください。

Ｑ学内外のボランティアについて
知りたいのですが。 A�いては、学生生活の手引きボランティアセンターに相談してください

P.86を参照してください。

。 利用方法につ

Ｑ地域や他大学との活動を行いたいの
ですが、どこに相談すればよいです
か。

A 地域連携推進課に相談してください。
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A�は、学生生活の手引き学修支援センターに相談してください
P.80～81 
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 利用方法について
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P.80～81 

。
を参照してください。
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いては、学生生活の手引きP.88を参照してください。
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