■学長が認める公式戦・行事などでの授業欠席（略称「公欠」）の取扱いについて。
全国大会、国民体育大会、国際大会等に選手等として参加する、大学から推薦され公式行事に参加する等により授業を欠席する場合は、「公欠願」とそれを証明する書類（学長宛ての派遣依頼文書、実施期間を証明する書類、団体競技の場合は役割分担を明記したメンバー表等）を添付のうえ、担任及び学科長の了解を得た上で学生支援課に提出する。学長が認めた場合に限り「公欠」として扱う。
	公　欠　願（授業・試験）
年　　　月　　　日
十文字学園女子大学　学長　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　　　　　　　学部　　　　　　　学科　　　　年

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学籍番号　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　

下記事由により、欠席しますので証憑書類（大会要項、開催通知、証明書等）を添えて、届出いたします。

記

欠席期間　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日　～　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

　欠席理由　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

欠席科目　（上段に「科目名」、下段に「担当教員名」）を記入
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■メモ
　①公欠願の取り扱いについて（団体競技の場合）
　　・本学学友会のクラブ等が当該大会等に出場する場合は、クラブ等の代表者が選手等の公欠願を取りまとめ、
　　　証憑書類を添付の上、２週間前までに学生支援課へ提出する。
　　・「選手等」の対象とする範囲は以下の通りとする。
（１）本学に在学中であり、当該クラブ等に所属し、出場選手としてエントリーされている学生
（２）本学に在学中であり、当該クラブ等に所属し、代表者が作成するメンバー表に氏名等及び
クラブ等内における役割が明記されている学生
　　・当該クラブ等の応援のために参加する場合は、原則として「選手等」の対象から除外する。

　②公欠として認定する期間
　　・当該大会等の試合を実施する日及び試合への出場にあたり必要とする期間（移動日、宿泊を要する日など）
　　・「当該大会等への出場にあたり必要とする期間」については、必要に応じて審議の上、判断する。


